
ОБРАЗЦЫ ДОКУМЕНТОВ
к подаче заявки на проведение
универсиады «Ломоносов» 

в 2016/17 учебном году
Перечень документов,

представляемой организаторами Универсиады «Ломоносов» 
в 2016/2017 учебном году
1. Сопроводительное письмо на имя ректора МГУ.

2. Регламент Универсиады, согласованный с Управлением профессиональной ориентации и работы с талантливой молодежью, утвержденный руководителем структурного подразделения, заверенный печатью факультета.

3. Состав рабочей группы Универсиады.

4. Состав методической комиссии Универсиады.
5. Состав жюри Универсиады.
6. Состав апелляционной комиссии Универсиады.
7. Календарный план проведения Универсиады.
8. Информационная страница на портале Универсиады. 
Бланк структурного




Сопроводительное письмо
подразделения

РЕКТОРУ

МГУ имени М.В. Ломоносова

академику

В.А. САДОВНИЧЕМУ

Глубокоуважаемый Виктор Антонович!

Структурное подразделение МГУ имени М.В. Ломоносова просит включить в Перечень Универсиад на 2015/2016 учебный год Универсиаду «Ломоносов» по *указать наименование* (предметную область). 

Универсиада проводится по направлению подготовки (специальности высшего образования)
 «________________________».

Универсиада проводится по комплексу направлений подготовки (специальностям высшего образования) «___________________», «___________________». Не нужный абзац удалить.
Предмет, соответствующий направлению подготовки (специальности высшего образования) или комплексу направлений подготовки (специальностям высшего образования), − «___________________».

Предметы, соответствующие направлению подготовки (специальности высшего образования) или комплексу направлений подготовки (специальностям высшего образования), − «___________________», «___________________». Не нужный абзац удалить.
Официальные контакты рабочей группы Универсиады для размещения в открытом доступе на центральном портале http://universiade.msu.ru/:
 +7 (495) 939-0000, info@msu.ru.
Представитель рабочей группы Универсиады, ответственный за контакты с Управлением профессиональной ориентации и работы с талантливой молодежью: (фамилия, имя, отчество, телефон, моб. телефон, e-mail).

Приложение: документы в соответствии с п. 1.5 Положения об Универсиаде «Ломоносов» на 7 листах.

Руководитель структурного подразделения

профессор                                                                                           И.И. Иванов

Образец заявки

РЕКТОРУ

МГУ имени М.В. Ломоносова

академику

В.А. САДОВНИЧЕМУ

Глубокоуважаемый Виктор Антонович!

Геологический факультет МГУ имени М.В. Ломоносова просит включить в Перечень Универсиад на 2016/2017 учебный год Универсиаду «Ломоносов» по геологии. 

Универсиада проводится по направлению подготовки (специальности высшего образования), – «Геология».

Предмет, соответствующий направлению подготовки (специальности высшего образования) или комплексу направлений подготовки (специальностям высшего образования), – «Геология».
Официальные контакты рабочей группы Универсиады для размещения в открытом доступе на центральном портале http://talant.msu.ru: 
+7 (495) 939-15-29, universiade@geol.msu.ru.

Представитель рабочей группы Универсиады, ответственный за контакты с Управлением профессиональной ориентации и работы с талантливой молодежью: Степанов Павел Юрьевич, телефон рабочий +7 (495) 939- 43-70, телефон мобильный +7 (916) 631-8912, e-mail: stepanov@geol.msu.ru.
Приложение: документы в соответствии с п. 2.2 Положения об Универсиаде «Ломоносов» на 10 листах.
Декан геологического факультета
академик                                                                                     Д.Ю. Пущаровкий
Организационно-методическое обеспечение Универсиады

Просим Вас в срок до 01 декабря 2016 года предоставить предложения по составу рабочей группы, методической комиссии, жюри и апелляционной комиссии Универсиады. При подготовке документов просим придерживаться следующего образца: 

ФИО (полностью) – (тире) ученая степень (при наличии), должность на факультете (название факультета пишется полностью).
Пример:

1. Председатель – Иванов Иван Иванович, д.б.н., профессор биологического факультета.

2. Иванов Иван Иванович – к.б.н., доцент биологического факультета, заместитель председателя.

3. Петров Петр Петрович – к.б.н., м.н.с. биологического факультета.

Предложения необходимо представить в письменной форме, подписанной деканом факультета, в к. 924 или 904 Главного здания и электронной форме на адрес: talant@rector.msu.ru (Тема: Универсиада «Ломоносов» по наименование предметной области).

Календарный план
Подготовить до 01 декабря 2016 года и прислать на электронную почту talant@rector.msu.ru предложения по датам проведения отборочного и заключительного этапов Универсиады. При выборе даты заключительного этапа, учитывайте, пожалуйста,  что он будет проводиться с 01 апреля по 30 апреля 2016 года, а также то, что в период с 09 по 15 апреля 2017 года в МГУ проходит Международная научная конференция студентов, аспирантов и молодых учёных «Ломоносов-2017». В предложении необходимо указать три возможные даты: первая – самая желательная для Вас, последняя – допустимая, но самая нежелательная, корпус, аудиторию (и) и время начала и окончания этапа.
Пример:

15 декабря 2016 года – 15 марта 2017 года – проведение отборочного этапа;
03 апреля 2017 года – проведение заключительного этапа, Главное здание, ауд. 01, 15.00 – 18.00. 

Информационная страница на портале Универсиады
Для каждой предметной области необходимо создать страницу на официальном портале универсиады «Ломоносов», который расположен в сети Интернет по адресу universiade.msu.ru. Для того чтобы создать  страницу для вашей предметной области, перейдите по ссылке: http://universiade.msu.ru/rus/event/sandbox/add и заполните соответствующую форму. Добавленная информация будет отправлена на проверку, после завершения которой станут доступны функции редактирования. В настройках мероприятия обратите, пожалуйста, внимание на следующие пункты, которые позволяют при необходимости разместить информацию: 

в разделе «Внутренние страницы» привести информацию об участии;

в разделе «Логотип» разместить логотип;
в разделе «Форма для подачи заявки» создать форму для регистрации участников.
После окончания работы над страницей Универсиады, пожалуйста, пришлите ссылку на нее по адресу a.evgen.a@rector.msu.ru.

� Универсиада должна соответствовать направлениям подготовки или комплексам направлений подготовки, по которым структурное подразделение, проводящее Универсиаду, осуществляет обучение.





