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Ha CeFO,ZLHﬂHIHI/HU/I JeHb YIIpaBJICHHE CUCTEeMaMH JOKYMEHTallun ABJIAETCA HEIIPEPbIBHBIM
IIPOIIECCOM COCTABJICHUS U IepEMEITeHNsT JOKYMEHTOB B opranu3anusx. [Ipaktuaeckn Bce mpo-
IIECCHI YIIPABJICHUS CHCTEMaMU JIOKYMEHTAIINN BIIOTHYIO CBA3AHBI C TEMU WU HHBIMU JIOKYMEH-
TamMu. Bes cOBOKYITHOCTD JIOKyMeHTaInu, Oy/Iydu TeCHO CBsA3aHa cO BCeMU (pOpMaMU YIIPaBJICH-
JeCKOW JIedTeIbHOCTH, UCIOIb3YeTCs allliapaToM YIIpaBjeHus B KadecTBe crocoba U CpeicTBa
peam3aliyi BO3JI0YKEHHBIX Ha Hero (pyHKIMA. B ¢Bol0 ovepe/ib, OCHOBHBIM HAIIPABJIEHUEM CO-
BEPIIEHCTBOBAHU JIOKYMEHTAIINN B IIEJIOM siBjIgeTcd yHudukarnusa dpopm gokymenTos. [lencu-
ounbIit pony PO umeeT cBoM 0COOCHHBIE CHCTEMBI JIOKYMEHTAIIUN, TO3BOJISIONINE CBOEBPEMEHHO
u 6e3 1pobJIeM OPraHU30BaATh BCIO HEOOXOIMMYIO JIeAITETbHOCTD 110 TIPEIOCTABIEHUIO BO3I0KEH-
HbIx Ha Hero yeayr [ler. 2|. TlepByio rpyliny cucreM JOKYMEHTAIUH 110 OOECHEYEHUIO TOCY-
JapPCTBEHHBIX U MYHUIUIIAJIBHBIX YCJIYI' B HeHCI/IOHHOI\I d)OH,He POCCI/II/I COCTaBJIdET CUCTEeMHadA
JOKyMeHTalusl. B Heé BXOJUT. JIOKyMeHTallns 110 yIeTy U paciipeie/IeHIIo cpeJicTB 1 BaJstanc nc-
nostHeHus 01o;1zketa [lerncuonnoro donma PO. [IepBoe nogpasymMeBaeT ynopsa109eHHYIO CUCTEMY
ydera mo pacupejaejeHnto qokymeHToB Ilencuonnoro dosma (perucrpanuu u 06001e-
HUsl THPOPMAIIUK B JEHEYKHOM BBIParKeHNH 00 UMYIIECTBE, 00s3aTeIbCTBAX OPraHu3aIiil 1 uX
ABU2KEHUU IIyTEeM CIIJIOIIHOI'O HEIIPEPBLIBHOI'O U JOKYMEHTAJIbHOI'O y4Y€Ta BCEX X034 CTBEHHBIX
onepanuii). Bropoe - cucreMy BKIIOUaoONIyo cTpyKTypy 10x0/08 [lercrnonnoro Powta, 910 siB-
JideTcd OJHUM U3 BaKHEUNINX 3JIEMEHTOB IMKJIa BOCIIPOU3BO/ICTBA. BTOpaH I'pyliilia BKJIIO9aeT
OTYETHYIO CHCTEMY JOKYMEHTAIIMU, & UMEHHO: oTdeT 00 mcrojHenun Oiomkera [lercuonnoro
donyia PO u oruer 0 pacxogax 10 BBIILJIATE TOCYJIaPCTBEHHBIX MEHCHH, T0COOMI, JTeHEXKHBIX
KOMIIEHCAIINI OpraHaMy COIMAJIbHON 3alluThl HacejaeHus. [lepBblil 9/1eMEHT O3BOJISIET yTBEP-
JauTh oTdeT 00 mcrosiHeHun OrojizKeTa [lencuonnoro gonma Poccuiickoit @eneparun 3a onH
roJI ¢ moKazaresssMu J1oxoa 0tokera Porma n pacxoaon Oomkera Ponga. Bropoii ke mo3Bo-
JISIET COCTABUTH OTYET MO3BOJISAIONINI YMEHBITUTD YUCI0 UCHOJIb3yeMbIX Ha Tepputopuu PO (B
gacrHocTu [Tencuonubiv PorjioM) GOpPM JIOKYMEHTOB, YHOPI0UUThL UX JeicTBrue 1 nHMDOPMAa-
IIMOHHBIE ITOTOKHU B IIE€JIOM, YHIU(MDUIIMPOBATH PerucTparumio hopmM, caenarbh 3pOEeKTUBHBIM yUeT,
CUCTEMATU3allUIO 1 KOHTPOJIb CUCTEM JOKYMEHTAIUN, U3bATH U3 o6op0Ta HQYHI/ICI)I/ILH/IPOBE%HHBIG

u ayosupyrorme nadopmanuio GOpPMBbL.

Tperbs rpynmna BKJIIOYaET JOKYMEHTAIIMOHHBIE BeJOMOCTH. [lepBas 4acTh cOCTOUT U3 pac-
YETHOI BEJIOMOCTH IO CTPaXOBBIM B3HOcaM B lleHcmonHBIN (DOHJ, TTO3BOILIONNI y3HATE, Ka-
KHe MMEHHO BBIIJIATHI ObLIN MPOU3BEJIEHBl MCKJIIOUUTETHLHO [0 CTPAXOBBIM B3HOCAM 3a OIIpe-
JleJIeHHbIN ToJ1. VI BTOpOiT YacTu, mpeacTaBIIsionieil CBOIHYI0 PacYeTHYIO JOKYMEHTAIMOHHYIO
BEJIOMOCTH 110 CTpaxoBbIM B3HOcaM B llercmonnbrii dponx P®. U gerséproii, 3apepiatoriei
IPYIION fABJIIETCd CHCTEMa KOHTPOJbHOU JOKYMEHTAIA. B KOTOpYIO BXOJUT JOKYMEHTAIIASA
110 KOHTPOJILHO - ITPOBEPOYHON JIEATEILHOCTH U CIIPABOYHAA JJOKyMeHTalud. [lepBas BKIogaeT
nHAMOPMAIIIIO O MPOBEJIEHNN KOHTPOJIHLHO - TPOBEPOUHBIX MepornpusaTuii B [lencnonrnom Ponje
Poccun (tiposepke 1eieBoro u 3hGeKTUBHONO UCHOJIb30BaHKsI OIOJ[?KETHBIX CPEJICTB 3a OIpe-
JIeJIEHHBIH 11epro/l (roj) Ha Peau3alliio JI0JrOCpOUHOil 1eseBoii mporpammer [IOP). Bropas
cocrout B O10/izkeTHOM OTJieste [lencuonnoro @onya PO u gaBigerca cTpyKTYPHBIM TO/Ipas/ie-
JIEHHEM OCYIIECTBJIAIONIUM OPTraHU3aIMi0 pabOTHI 110 COCTABICHUIO, PACCMOTPEHUIO, YTBEPIK Ie-
HUIO U UCHOJIHeHUIo Orojzkera paiiona [2,ct. 2|. CnpaBodHast JOKYMEHTAIHsI TO3BOJISIET OTIEJTY
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OCYIIECTBJISIET CBOIO JIEATE/JILHOCTh B TecHOM B3ammojieiictBun llencuonnoro @onja ¢ dejie-
paJbHBIMHU OpTraHaMU UCIIOJHUTEIbHON BJIACTH M UX TEPPUTOPHUAJIHLHBIMUA OPraHaAMMU.

[IpoBesienHoe nccaeOoBaHne MOKA3asI0, UYTO Ha MPOTSYKEHWH JIOJTON0 BPEMEHU B IIPOIEC-
ce passuTus Bcero Poccuiickoro rocymapctBa u obiectBa chopmupoBaiuch B [lencnonnom
Domnjie Poccun 60s1b1110€ KOJIMYECTBO CUCTEM JOKYMEHTAINMH, KOTOPbBIE SIBJIAIOTCH BayKHBIM U
HEOOXOUMBIM YCJIOBUEM YKU3HEJIEATETHbHOCTH HAIIEr0 COIMMYMa M OCHOBOW MH(OPMUPOBAHHO-
ro obecrieuenns ynpasiennus|3,c.58|. Kaxas n3 JaHHBIX CHCTEM JOKYMEHTAIMN HEIPEPbIBHO
pPa3BUBAETCs W COBEPIIEHCTBYETCsI, TaK KaK YCIOKHSIIOTCS W PA3BUBAIOTCA (PYHKIINN OOIIECTBA
1 BCero rocyapcrsa. Vtak, 6L MpoaHaJIn3npPOBaHbl OCHOBHbBIE CHCTEMbI JIOKYMeHTaImu (cu-
creMHasl JIOKyMEHTalldsl, OTYETHAs, JIOKYMEHTAIIMOHHBIE BEJOMOCTU U CHCTEMa KOHTPOJILHOM
JIOKYMEHTAIIUS) [0 [IPEIOCTABIEHIIO NOCYIAPCTBEHHBIX M MYHUIUIAJIBHBIX yeJayr B [leHcnon-
nom donje PO. /lannble yHUDUITUPOBAHHBIE CUCTEMBI HOCAT CTPOTrO 00A3aTe/IbHbBIN XapaKTep.
[Ipencrapnenne jokymenToB B Ilencnonnsiit ot mo onpeseneHubM (popMaM U UX TTOCIETY-
fo1asi 00pabOTKa - 9TO rapaHTHs MaKCUMaJILHO 9(M@MEKTUBHON U CBOEBPEMEHHO BBIIIOJIHEHHON
paboThI, & MPEJICTABICHHBIE CUCTEMBI JIOKYMEHTAIIUA TOMY IMTOJITBEPIKICHUE.
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